CHI CUC TRONG TROT VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO VE TI ; Poc lap - Tw do - Hanh phiic
PHONG HAY

Thdi Nguyén, ngay 01 thang § ndm 2024 |

THONG BAO .
Vé viée phén cong nhi¢m vu cdng chire, vién chire, lao dong hop dong -
theo Nghi dinh 111/2022/NP-CP phong Hanh chinh - Tong hop
thudc Chi cuc Trong trot va Bio vé thye vit tinh Thai Nguyén

Cén ctr Thong tu 30/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022 ctia B6 Néng
nghiép va Phét trién néng thén huéng dan chic néng, nhiém vu, quyén han ciia
co quan chuyén mén vé nong nghiép va phat trién néng thén thugc Uy ban nhéan
dan tinh, c4p huyén;

Can ctr Quyét dinh sb 484/QD-UBND ngay 26/02/2021 ciia UBND tinh t3
chire lai Chi cuc Trc“mg trot va Bao v¢ thuc vat truc thude S& Noéng nghiép va
PTNT tinh Thai Nguyén; Quyét dinh sé 581/QP-UBND ngy 27/3/2024 ciia
UBND tinh stra d6i, bd sung Didu 2 Quyét dinh sb 484/QD-UBND ngay
26/02/2021 ctia UBND tinh t8 chitc lai Chi cuc Tréng trot va Bao vé thyc vt truc
thugc S& Nong nghiép va PTNT tinh Thai Nguyén;

Thyc hién Quyét dinh sé 164/QD-SNN ngay 11/4/2024 ctia S& Nong nghiép
va PTNT tinh Thai Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh chiic ndng, nhiém vu ctia
cac phong; tram truc thude Chi cuc Tr("ing trot va Bao vé thyuc vét tinh Thai Nguyén;

Phong Hanh chinh -Téng hop théng béo vé viéc phan cdng nhiém vu céng
chirc, vién chirc, hgp déng lao dong thuéc Phong Hanh chinh - Téng hop nhu sau:

L. Nguyén tic phan cdng

1. Viéc phan c6ng nhiém vu, quyén han cta Truéng phong va chuyén vién
trén co s¢ chic ning, nhiém vu ciia Phong, duge quy dinh tai cac van ban: Quyét
dinh 56 484/QD-UBND ngay 26/02/2021 ciia UBND tinh; Quyét dinh s 581/QD-
UBND ngdy 27/3/2024 cia UBND tinh Théi Nguyén; Quyét dinh s 164/QP-
SNN ngay 11/4/2024 cia S& Néng nghi€p va PTNT tinh Thai Nguyén vé viéc
Ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu cta céac phong; tram tryc thude Chi cuc
Trong trot va Béo vé thuc vat tinh Thai Nguyén.

2. Truéng phong 13 ngudi dimg dau phong chuyén mén truc thude Chi cuyc,
chiu trach nhiém ca nhén trudc Chi bd, Chi cuc Trudng va trude Phép ludt vé toan
bd cdng viée thudc chirc nang, nhiém vu quan Iy nha nude cia phong, ké ca khi da
phan céng hoiic iy quyén cho cac chuyén vién thu¢c phong Hanh chinh - Téng hop.
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3. Cac véan d& khac quy dinh vé& nguyén téc lam viéc khéng dé cap trong
Thong béo nay s& thuc hién theo Quy ché lam viéc ciia Chi cuc Trong trot va Bao
vé thuc vét tinh Thai Nguyén.

IL. Phéan c6ng nhiém vu cu thé

1. Bia Nguyén Thi Thuy Vinh, Truweéng phong HCTH

Phu trach chung, chiu trach nhiém trude Chi cuc trudng va phap luat vé thuc
hién chirc nédng nhiém vu ctia Phong, t6 chirc diéu hanh, hoa} dong cua cong chirc,
nguoi lao dong thuc hién nhiém vu duge giaq. Lién hé, phoi hop véi céc Phong,
Tram truc thudc Chi cuc, thuc hién nhiém vu cap trén giao.

* Tham muu cho Chi cuc trudng vé:

- Xay dung cac vin ban quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han cua cac
Phong, Tram; céc ndi quy, quy ché quyét dinh hanh chinh Ve cong tac to chic, bd
may, nhz“m su trinh Chi cuc truong phé duyét; theo doi, don doc, kiém tra va bio céo
viéc chap hanh ndi quy, quy ché cua Chi cuc.

- Tryc tiép quan 1y td chirc b méy va cén bd, cong tic quy hoach, ké hoach
dao tao, boi dudng cén bd; cong téc bado mat, bao vé chinh trj ndi bo cua Chi cuc.

- Pau méi théng tin tham du cac cudc hop giao ban tuan, thang, quy, so két
tong ket cong tac co quan;

- Cong tac Thi dua - Khen thudng va ky luat

- Tham muu vé cong tac phong chéng tham nhiing, chong lang phi; phong,
chdng t6i pham; ma tiy va mua ban nguoi.

- Phan céng nhiém vu cu thé cho cong chirc va nguoi lao dong trong phong.

_ - Tham muu va thue hién quy trinh bd nhiém, b6 nhiém lai, midm nhiém, luin
chuyén, tir chur, diéu dong... can bo theo phén cép quan ly. Quy hoach can bo lanh
dao va phét trién nguon nhéan lyc trong Chi cuc.

- Theo d6i vi€e thye hién Quy ché 1am viée, Quy tic tng xir noi cong s& clia
can b, cong chure, vién chirc, ngudi lao dong trong Chi cuc.

- Panh gia, phan loai can bg, cong chirc, vién chirc hang nim theo quy dinh;

- Quan ly hd so cong churc, vién chirc, nguoi lao dong thudc dién S& Néng
nghiép va PTNT phan cap.

- Thyc hién ché d béo céo, théng ké dinh ky theo quy dinh hoic theo yéu ciu
dot xuat cia Chi cuc trudng.

- Thyc hién nhiém vu khéc khi 1anh dao Chi cuc phén cong.
2. Chuyén vién phong Hanh chinh - Tong hop
2.1. Ong Nguyén Hoang Phwong, Chuyén vién phong HCTH

- Tham muu cho Truéng phong HC-TH, Chi cuc Trudng vé img dung cong
nghé théng tin'tai Van phong Chi cuc; td chirc xdy dung va quan ly hé thong mang



méy tinh, huéng dén viéc st dung trang thiét bj lién quan d‘f:n trao ddi théng tin,
tai liéu dién ti, Internet, E-mail, co s& dir liéu; quan ly Cong thong tin dién tr
(Website) ctua Chi cuc.

- Tham muru, giai quyét cc thii tuc hanh chinh, la diu méi trong giai quyét
thu tuc hanh chinh; Tham muu cong tac dao tao, cép gidy chimg nhan huén luyén
chuyén mon vé thudc bao vé thuc vit, phan bon.

- Tham muu vé cong tac chuyén dbi sb; ra soat, danh gid, duy tri viéc ap
dung hé thong tiéu chuan ISO 9001-2015.

- Tham muru, tong hop xay dung Vi tri viéc 1am cta cong chirc, vién chirc
trong Chi cuc.

- T chirc thuc hién ché d6 tién lwong va céc ché d9, chinh sach dbi voi
cdng chuc, vién chirc, nguoi lao dong thude pham vi quan ly cia Chi cuc (Béo
hidm x4 hoi, y té, that nghiép, tién luong..,)

- Bao céo ké khai va quyét toan thué thu nhép c4 nhan;

- T6 chirc thue hién cai cach hanh chinh tai Chi cuc; giup Chi cuc truéng
xdy dung, duy tri va tham tra viéc ap dung cai cach thu tuc hanh chinh tai Chi cuc;

- Tham mur, trién khai, theo dai vé ké khai tai san theo quy dinh.

- Thuc hién viéc c4p, cap lai, gia han, thu hdi céc loai gidy ching nhén, gidy
phép va dugc thu phi, 1€ phi theo quy dinh cia Phap luét.

- Cong tac phong chay chira chdy va ctru h ciru nan; An ninh - Qudc phong,
an ninh trat tu ciia co quan, don vi; Theo déi, ddn doc cong tac vé sinh khudn vién
cO quan.

- Tong hop bao céo dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam), dot xuat
vé céc nodi dung trén theo quy dinh.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc phén cong.

2.2. Bi Ngé Thi Mai Doan, K¢ toin vién phong HC-TH

Chiu trach nhiém truc tiép trudce Chi Cyc truong va phép luét vé céc cong
viéc thudc pham vi trach nhiém va quyén han cta Ké toan.

- Tham muu, gitp viéc cho Chi cuc trudng trong cdng tac tai chinh ké toan;
xay dung ké hoach, thanh quye€t toan kinh phi hanh chinh, sy nghiép cta co quan,
huong dan cac Phong, Tram va ca nhan ghi chép ban dau; thanh toan tién luong,
phu cap va cée khoan phai dong gép nhu BHXH, BHYT, BHTN, thai san... kip
thoi, chinh xac, dung quy dinh.

- Quan ly tai san chung cia co quan.

- Cubi nam kiém keé tai san, bao co thu, chi tai chinh theo diing quy dinh
ctia Luédt ngan sach Nha nudc va cac thong tu hudng dan co li€n quan.
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- Té chire thuc hién ché do tién luong va céac ché do, chinh sach dbi véi
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc pham vi quan ly ctia Chi cuc (Bao
hiém x4 hdi, y té, that nghiép, tién luong..,)

- Béo cdo bién lai thu phi, 1& phi theo quy, nam ...

2l Téng hop béo cdo dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, ndm), dot xuat
V€ c4c ndi dung trén theo quy dinh.

- Thuc hién céc nhiém vu khéic do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc
phén cong.

2.3. Ba Ma Thi T huy Phwong - Chuyén vién phong HC-TH
Chiu trach nhiém truée Truéng phong HC-TH, Chi cuc Trudng va phép
luét vé: ;

- Tham gia, phéi hop x4y dung ké hoach kiém tra hang nam theo chitc ning,
nhiém vu dwoc giao va quy dinh ctia phap luit.

- Phéi hop v6i céc phong chuyén mén tham muu cho Trudéng phong HC -
TH, Chi cuc Truéng thuc hién kiém tra dot xuét theo yéu ciu cta Giam dbéc Sa,
Chanh Thanh tra S& Néng nghiép va PTNT va c4c co quan c6 lién quan; khi phat
hién c6 dau hiéu vi pham hoic theo yéu ciu clia viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
phong chéng tham nhiing trong linh vuc Tréng trot va Bao vé thuc vat.

- Phéi hop V0i céc phong chuyén mon kiém tra vigc chdp hanh quy dinh
cua phép ludt vé thuéc BVTV, phan bén, gidng cay trong

- Tham muu gitp Chi cuc Truéng phéi hop trong xir Iy vi pham hanh chinh
theo quy dinh phap lut.
.- Tham muu vé cong tac kiém tra chuyén nganh, tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai t6 cdo.

Tham gia doan kiém tra theo ké hoach va theo phén céng cta Trudng phong
HC-TH, Chi cuc Trudng.

- Tham muu, kién nghi ngudi ¢6 thim quyén xtr ly viéc chong chéo vé pham
vi, d6i tugng, ndi dung, thoi gian kiém tra trong pham vi quan ly cta co quan.

_- Tham muu vé céng tac phép ché: Theo dai thi hanh phép luat; xdy dung
h¢ thong vin ban quy pham phép luit.

- Tham dinh diéu kién buén ban phan bén, thubc BVTV

- Tham dinh hd so, tham muu tré [& héi thdo, quang c4o phan bén thuée BVTV
- Kiém tra, gi4m sat hoi thao, quang cao phan bén thudc BVTV.

- Tham gija tip hun c4p gidy chimg nhan chuyén mén vé phan bén, thuc BVTV. . ..

. - Téng hop béo céo dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam), dot xuét
v€ cac ndi dung trén theo quy dinh.
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- Thuc hién céc nhiém vu khac do Trudng phong, Lanh dao Chi cuc
phén cong.
2.4. B Pham Thi Phuong - Cong chirc phong HC-TH
- Tham gia, phéi hop xay dung ké hoach kiém tra hang nam theo chirc ning,
nhiém vu dugc giao va quy dinh cia phap luat
- Tham muu cdng tac ra soat van ban quy pham phdp ludt thudc pham vi
quan ly ctia Chi cuc theo quy dinh ctia phap luat.
- Tham muu cho l4anh dao phong vé phong chong glan lan thuong mai trong
kinh doanh thudc bao vé thuc vat, phan bén va gidng cdy trong.
- Tham muu vé cong tac kiém tra chuyén nganh, tiép cong dén, giai quyét
khiéu nai t0 cao.
- Tham gia tap huén c4p gidy chimg nhan chuyén mén vé phan bén, thude
BVTV....
- Téng hop bdo céo dinh ky (théng, quy, 6 thang, 9 thing, nam), dot xuét
vé céac ndi dung trén theo quy dinh.
- Thuc hién c4dc nhiém vu khic do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc
phén cong.
2.5. Ba Ha Thi Hong Nhung, Kiém dich vién thuwc vit
- Tham muu xay dung ké hoach kiém tra hang nam theo chirc ning, nhiém
vu dugc giao va quy dinh cla phap luét trinh Truong phong HC-TH, Chi cuc

truong xem xét guri Thanh tra S& thidm dinh, trinh Giam déc S& Nong nghiép va
PTNT phé duyét.

- T4 chirc thuc hién kiém tra theo ké hoach nhu: Cong tac chuén bj biéu
mAu, dung cy; Thong bao kiém tra, Ghi bién ban; Kiém tra ho so, hang héa, bdo
céo dot kiém tra, xdy dung Két luan).

- Theo d&i, kiém tra, don dbc viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh
xtr Iy sau kiém tra cua Chi cuc Trudng,.

- T chirc thuc hién va bdo céo cong tic Tuyén truyén phé bién gido duc
phap luat.

- Tham muu vé cong tac vé sinh an toan thyc pham trong linh vuc Tréng
trot va Bao vé thuc vat;

- Tham muu vé cdng tac kiém tra chuyén nganh, tiép cong dén, giai quyét
khiéu nai t0 céo.

- Tham gia doan kiém tra theo ké hoach va theo phéan coéng ctia Trudng
phong HC-TH, Chi cuc Truéng.

- Luru trit ho so kiém tra trong linh vuc Tréng trot va Bao vé thuc vat

- Kiém tra, gi4m sat hdi thao, quang céo phén bén thubc BVTV.
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- Tham dinh diéu kién budn bén phan bén, thuéc BVTV

- Tham dinh hd so, tham muru trd 1i hoi thao, quang c4o phan bén thuéc BVTV.

- Tham gia tAp huén c4p gidy chimg nhan chuyén mén vé phan bon, thudc BVTV. .

- Tong hop bao cdo dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, nim), dot xut
vé cac ndi dung trén theo quy dinh.

- Theo ddi, d6n dbc, huéng dan cac phong, tram thudc Chi cuc thuong Xuyén
cung cép thong tin, hoat dong cia don vi cho Website Chi cuc, dam bao nguon thong
tin duogc cdp nhat thudng xuyén, kip thdi. Chiu trach nhiém vé ndi dung tong thé trén
Website ctia Chi cyc va giri nén Trang thong tin dién tir ciia So.

- Phu trach cong tac chuyén dbi sb cua Chi cuc; phdi hop véi Vin phong
S Nong nghiép va PTNT nang cao chit luong chuyén muc chuyén ddi sb trén
Website cta Chi cuc.

- Thyc hién cdc nhiém vu khéc do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc phén cong.

3. Hop dong lao ddng theo NP 111/2022/ND-CP

Fol. Ong Chu Dirc Hung Nhin vién Ldi xe (Trong thoi gian co quan
chwa cé xe 6 10, phong phin cong lam cong tic bdo vé co quan)

- Bao vé tai san co quan va tai san cia can bg trong dia phan co quan.

- Khéng lo 13, ty y bo vi tri truc; Pam béo an ninh, trt ty, an toan cho co
quan; Truec tiép kiém soat ngudi ra/vao co quan. Khi xay ra cac vu viéc cé lién
quan dén an ninh, trat ty va an toan cia co quan phai bao céo lanh dao c6 bién
phap xir ly.

- Thudng xuyén kiém tra tai san cia toa nha, néu phat hién tai san bi xdm
pham phai bao cdo phong hodc Lanh dao Chi cuc.

- Kiém tra cac thlet bi PCCC dau thang, phong chdng va phat hién kip thoi
céc hién tuong chay nb dé xir Iy ngay dong thoi théng bao cho Lanh dao phong.

- Chi dong phat hién dé phong chéng c4c hanh vi pha hoai hodc de doa pha
hoai CSVC, ky thuét ctia Co quan.

- Ngoai ra thyuc hién nhiém vu tryc 14i xe theo su phan cong ciia Lanh dao
phong, Lanh dao Chi cuc (Néu o).

- Thuc hién céc nhiém vy khac do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc phan cong.
3.2. Ong Pao Xuin Tuin - Nhén vién Bio vé
- Bao v€ tai san co quan va tai san cta cén b) trong dia phan co quan.

- Khong lo 13, tr y bo vi tri truc; Pam bao an ninh, trat tu, an toan cho co
quan; Truc tiép kiém soét nguorz ra/vao co quan. Khi xay ra cac vu viéc co lién
quan dén an ninh, trat ty va an toan cia co quan phai bao cdo ldnh dao co6 bién
phap xtr ly.
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- Thudng xuyén kiém tra tai san cta toa nha, néu phat hién tai san bi xam
pham phai bao cao phong hodc Lanh dao Chi cuc.

- Kiém tra céc thiét bj PCCC dau thang, phong chong va phat hién kip thoi
cac hién tuong chay n6 dé xir Iy ngay dong thoi thong bao cho Lanh dao phong.

- Chu d6ng phét hién dé phong chdng cac hanh vi pha hoai ho#c de doa pha
hoai CSVC, k¥ thuat cia Co quan.

- Cham sdc cdy canh, thuc hién vé sinh khuoén vién tru sé co quan (sén,
cOng co quan)

- Thuc hién cac nhiém vy khac do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc phan cong.

3.3. Ba Nguyén Hong Phiic - Nhén vién Phuc vu

- Dam béo toan bg khudn vién van phong Chi cuc luén xanh, sach, dep, cu
thé: V& sinh san, cong, hanh lang, cau thang, khu vyuc nha vé sinh chung cta Chi
cuc; cham séc cdy canh trong khudn vién cta Chi cuc; ...

. - Quanly, bao quan tai san caa Hoi truong, Van phong Chi cuc; Chuén bi
day du ché, nudc phuc vu ta’i Hoi truong; Vé sinh hoi truong: lau san nha, quét
mang nhén, lau don ban, ghé....

- V& sinh cac phong lam viéc ciia Lanh dao cia Chi cuc.

- Thurc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc phéan cong.

4. Vién chirc: Ngoai cac nhiém vu da dwoc phan cong theo Thong bao
cia Tram Kiém dich thwe vét ndi dia, Chi cuc trwéng giao thém nhiém vu
cho ba Tran Thj Mai Anh nhw sau:

4.1. BaT ran Thi Mai Anh, Vién chirc Tram Kiém dich thuwe vit nji dia,
Duwoc Chi cuc truong giao thém nhiém vu lam Vin thw cua co quan.

- Thue hién céng tac vén thu - luu trit va quan ly con déu theo quy dinh.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac do Tram trudng tram Kiém dich thuc vat
ndi dia, trudng phong HCTH va Lanh dao Chi cuc phan cong.

Trén day la Thong bao phan cong nhiém vu Trudng phong, chuyén vién,
hgp dong lao dong va vién chuc trung tdp phong Hanh chinh - Tong hgp thudc
Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat tinh Thai Nguyén./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Lanh dao Chi cuc;
- Céc phong, tram thugc Chi cuc;

- Céng chirc, LDHD, VC; w "
- Trang Website Chi cuc;
- Luu: HCTH.

Nguyén Thi Thuy Vinh







